Tworzenie i dodawanie podpisu do wiadomosci
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Wybierz swéj program pocztowy look ©thunderbird

Generuj sygnaturg

1. Wyedytuj i wygeneruj swoja sygnature.
2. W kolejnym oknie naci$nij Ctr+A a nast¢pnie Ctr+C
3. Otworz nowa wiadomo$é e-mail w Outlooku.

4. W menu Wiadomo$¢ wybierz polecenie Podpis> podpiséw.

W zaleznosci od rozmiaru okna Outlook wiadomosci e-mail i tego, czy komponujesz nowa wiadomos¢ e-mail, czy odpowiedz lub wiadomo$¢ przesytana dale;j,
menu Wiadomos¢ i przycisk Podpis moga si¢ znalez¢ w dwoch réznych miejscach.
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5. W obszarze Wybierz podpis do edycji wybierz pozycje Nowy, a nastepnie w oknie dialogowym Nowy podpis wpisz nazwe podpisu.

6. W obszarze Edytuj podpis wklej opis skrotem Ctr+V. Mozesz zmieni¢ czcionki, kolory i rozmiary czcionek, a takze wyrownanie tekstu.
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Uwagi: Mozesz dodawac¢ linki i obrazy do podpisu wiadomosci e-mail, zmienia¢ czcionki i kolory oraz wyjustowac tekst przy uzyciu mini paska formatowania
w obszarze Edytuj podpis.

7. W obszarze Wybierz podpis domysIny ustaw nastepujace opcje dotyczace podpisu: W polu listy rozwijanej Konto e-mail wybierz konto e-mail, ktore ma
by¢ skojarzenie z podpisem. Dla réznych kont e-mail mozesz mie¢ rozne podpisy. Jesli chcesz, aby podpis byt domyslnie dodawany do wszystkich nowych
wiadomosci, w polu rozwijanym Nowe wiadomosci wybierz jeden ze swoich podpisow. Jesli nie chcesz automatycznie dodawaé podpisu do nowych
wiadomosci, wybierz pozycje (brak). Nie spowoduje to dodania podpisu do zadnych wiadomosci, na ktére odpowiadasz lub przesytasz dalej. Jesli cheesz, aby
podpis byt wyswietlany w wiadomosciach, na ktére odpowiadasz i ktore przesytasz dalej, z listy rozwijanej Odpowiedzi/wiadomosci przekazywane dalej
wybierz jeden z podpisow. W przeciwnym razie zaakceptuj opcj¢ domyslng (brak).

8. Wybierz przycisk OK, aby zapisa¢ nowy podpis i wroci¢ do wiadomosci.



